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Übungsblatt02: Browserbenutzung, E-Mail 

ONLINE GRUNDLAGEN 

AUFGABE 1 

a) Finden Sie heraus, was die Creative-Commons-Zero-Lizenz (CC0) ist. 
b) Rufen Sie eine Website auf, die kostenlos Bilder, die unter dieser Lizenz veröffentlicht wurden, zur Verfügung 

stellt. 
c) Wählen Sie ein Bild aus, das Ihnen gefällt und laden Sie dieses herunter. 
d) Erstellen Sie ein neues E-Mail mit dem Betreff Foto und hängen Sie dieses Bild an. 
e) Geben Sie folgenden Text ein: 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

im Anhang finden Sie das Bild, über das wir bereits gesprochen haben. Zusätzlich ist hier der Link zu der Webseite, 
auf der ich es gefunden habe: <<LINK einfügen>>. 

Mit freundlichen Grüßen 

<<Vorname Nachname einsetzen>> 

f) Senden Sie dieses E-Mail mit hoher Priorität (Wichtigkeit) an den Vortragenden. 

AUFGABE 2 

Versenden Sie eine Besprechungsanfrage an Ihren Vortragenden mit folgenden Daten: 

Betreff: Probebesprechungsanfrage EDV-Unterricht 

Ort: Seminarraum 7 

Zeit: Heute in einer Woche; 12:30 Uhr – 13:00 Uhr 

AUFGABE 3 

Fallbeispiel: Ihr Vorgesetzter hat Sie persönlich mit einem Projekt betraut und nun sollen Sie Kolleginnen und 
Kollegen per E-Mail über das Projekt informieren. Zusätzlich soll Ihr Vorgesetzter eine Kopie von dem E-Mail 
bekommen. Für jeden Empfänger soll ersichtlich sein, wer aller das E-Mail oder eine Kopie bekommen hat. Welche 
Elemente kommen zum Einsatz? 

Kreuzen Sie an: 

 An:  Bcc:  Re:  Cc:  FW: 

AUFGABE 4 

Erstellen Sie eine neue Signatur mit dem Namen Infozeile und folgendem Inhalt: 

Freundliche Grüße 

<<Vorname Nachname einsetzen>> 

Bei Fragen oder Anregungen stehe ich Ihnen sehr gerne jederzeit zur Verfügung. 

AUFGABE 5 

Erstellen Sie im Posteingang einen neuen Ordner mit dem Namen EDV-Unterricht. Verschieben Sie alle E-Mails, 
die den EDV-Unterricht betreffen in diesen Ordner. 

Löschen Sie die Signatur, die Sie bei Aufgabe 4 erstellt haben. 
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